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คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลเขาไพร
ที่ 875/ ๒๕62
เรื่อง  ยกเลิกคำสั่งและแต่งตั้งเจ้าหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานของกิจการสภา
***************


เพื่อให้การบริหารงาน กิจการสภา ขององค์การบริหารส่วนตำบลเขาไพร เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีผู้รับผิดชอบการจัดทำเอกสาร การประสานงานระหว่างสมาชิกองค์การบริหารส่วนตำบลกับผู้บริหารองค์การบริหารส่วนตำบลเขาไพร และเกิดความคล่องตัว  จึงอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและอบต.พ.ศ.๒๕๓๗ แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ ๕ พ.ศ.๒๕๕๒ มาตรา ๖๐ ประกอบกับคำสั่งอบต.เขาไพร ที่ ๒๓๕ /๒๕๕๙  เรื่องมอบหมายหน้าที่และความรับผิดชอบภายในสำนักปลัด จึงขอมอบหมาย บุคคลดังรายนามนี้ รับผิดชอบเกี่ยวกับงานของกิจการสภา

๑.  นางสาวพรกนก  อินทองปาน ตำแหน่ง ผช.งานการศึกษา ศาสนา วัฒนธรรม กีฬาและนันทนาการ


ให้มีหน้าที่ 
๑.จัดพิมพ์หนังสือแจ้งนัดการประชุมสภา
๒.ช่วยเหลือเลขาฯจัดทำระเบียบวาระการประชุมสภา
๓.ช่วยเหลือเลขาฯจัดทำบันทึกการประชุมสภา
๔.จัดสถานที่เพื่อการประชุมสภา
๕.เก็บรักษาข้อมูลข่าวสารหรือเอกสารของสภาอบต.แต่จะเปิดเผยได้เมื่อได้รับอนุญาตจากประธานสภาอบต.                      
ทั้งนี้    ตั้งแต่วันที่ 27  เดือน  ธันวาคม พ.ศ. ๒562  เป็นต้นไป
                              สั่ง  ณ  วันที่   27   เดือน   ธันวาคม   พ.ศ. ๒562
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                                                                    (นายทรรศนฤทธิ์  ดำสุข)

                                                          นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาไพร   
