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จัดทำกำหนดการรับสมัครเด็ก 

ประชาสมัพนัธป์ระกาศรบัสมคัรเด็ก ผูบ้รหิารลงนาม 

จัดทำกำหนดการและแต่งตั้ง 

คณะกรรมการรับสมัครเด็ก – 

สถานศึกษาสำรวจเด็กใหม่ – 

สถานศึกษาส่งหนังสือแจ้ง 
 

รบัสมคัร - รบัใบสมคัร 

- กรอกใบสมคัร 

- ยื่นใบสมคัรและหลกัฐาน 

- จนท.ตรวจสอบคณุสมบตั ิ

อปท. 

พิจารณา 

พิจารณาการรบั

สมคัร 

สถานศกึษาจดัท า 

ประกาศรบัสมคัร 

สถานศกึษาจดัท าประกาศและ 

ปิดประกาศผลการรบัสมคัร 

แจง้ผลการพิจารณา 

ใหผู้ป้กครองทราบ 

เสนอผูบ้รหิารลงนาม 

เจา้หนา้ที่ทะเบยีน ลงทะเบียน

รบัเด็กใหม ่

จนท.ตามค าสั่งลงขอ้มลูในระบบ 

LEC และจดัท าไฟลข์อ้มลูเสรจ็สิน้

จดัท าบนัทึกรายงานหวัหนา้ 

จดัส่งบญัชีรายชื่อพรอ้มขอ้มลูให้

ฝ่ายจดัท าขอ้มลูลงขอ้มลูในระบบ 

และจดัท าเป็นไฟลข์อ้มลูเพื่อบนัทึก

ไวเ้ป็นหลกัฐาน 


